Azorbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin
13.05.2022-ci il tarixli F-72 némrali emri ils tesdiq
edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Antiinhisar va istehlak Bazarina Nazarat Dovlat Xidmatinin
Maliyya gobasinin

9SASNAMOSI

1. Umumi miuddaealar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi (bundan sonra — Nazirlik) yaninda
Antiinhisar ve istehlak Bazarina Nezarst Doévlet Xidmatinin (bundan sonra - Xidmat)
Aparatinin struktur vahidi olan Maliyys sdbasi (bundan sonra - $6ba) bu ©sasnama ila verilan
selahiyyetlar ¢arcivasinds Xidmatds maliyys, mihasibat ucotu, teminat, nagliyyat va tamir-
tikinti sahasinde (bundan sonra - muvafiq saha) funksional fealiyysti hayata kegirir, muvafiq
sahads faaliyyatin effektivliyine va ganunvericiliya uygun icrasina cavabdehdir ve buna gore
masuliyyst dasiyir.

1.2. S6ba 0z feaaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin terefdar ¢ixdi§i beynalxalg miuqavilaleri, Azerbaycan Respublikasinin
“‘Dovlst qullugu hagginda” Qanununu ve digar ganunlarini, Azearbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2019-cu il 30 dekabr tarixli 911 némrali Fermani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasinin iqgtisadiyyat Nazirliyi haqqinda 8sasnama’ni, Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2020-ci il 12 may tarixli 1017 nomrali Farmani ile tasdig edilmis “Azsrbaycan
Respublikasinin Igtisadiyyat Nazirliyi yaninda Antiinhisar ve Istehlak Bazarina Nazarst Dovlst
Xidmati haqqinda ©sasnama’ni, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin diger ferman va
serancamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar va sarencamlarini,
habele Nazirliyin Kollegiya gerarlarini, Nazirliyin ve Xidmatin amrlerini, serancamlarini
(bundan sonra - tagkilati-sarancamverici sanadler) ve bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. S6be 6z vazifelarini yerina yetirarken ve hiquglarini hayata kecirarkan Nazirliyin ve
Xidmatin diger struktur vahid ve bdlmalari (bundan sonra — Xidmatin strukturlar), Xidmatin
strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki qurumlari (bundan sonra — Xidmatin qurumlari) elace
da merkazi va yerli icra hakimiyyasti, yerli 6zlintidareetma orqganlari ile garsiligh slagede
foaliyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istiqgamatlari

2.0. Sobaenin fealiyyat istiqamatlori asagidakilardir:

2.0.1. Xidmatin muhasibat ugotu ve maliyya hesabatini aparmagq;

2.0.2. Xidmatin strukturlarinin maddi-texniki taminatini, vasait ve avadanliglarin
istifadasini, gorunub saxlanmasini teskil etmak;

2.0.3. inzibati binalarin mihafizesi sahasinda tadbirlerin hazirlanib hayata kegirilmasini
tamin etmak;

2.0.4. muvafig sahadae toskilati ve nazarat tadbirlarini hayata kegirmak;



2.0.5. Xidmatin faaliyyat istigamsatlori Gzra dovlet siyasatinin formalasdiriimasinda istirak
etmak;

2.0.6. muvafiq sahanin inkisafi G¢un tedbirlar gormak;

2.0.7. muvafiq sahada normayaratma faaliyyatini hayata kecirmak;

2.0.8. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlerds fealiyyat gdstarmak.

3. $obanin vazifalari

3.0. S6ba bu Bsasnamanin 2-ci hissasi ile muayyan olunmus fealiyyet istigamatlarina
uygun olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

3.0.1. Xidmatin aparatinin ve yerli bolmalarin iggilarine amak hagqglarinin (dovlst
mavaciblarinin) ve diger 0damalarin (0 cumladan, ezamiyysa xarclarinin) dizgin
hesablanmasini ve vaxtinda ddanilmasini, habele amak haqglarindan (doévlat mavaciblarinden)
va digar ddamalarden vergi ve digar tutulmalarin dizgln hesablanaraq vaxtinda aidiyysati
Uzre 6denilmasini tamin etmak;

3.0.2. muhasibat ucotunu ve hesabatini musyyan olunmus muhasibat ugotu
standartlarina uygun teskil etmak ve aparmag;

3.0.3. ilkin ucot sanadlerinin, mihasibat ucotu registrlarinin, hesabatlarin, muhasibat
ucotu ve maliyye amaliyyatlari ile bagh diger senadlarin qlivvads olan ganunvericiliya uygun
aparilmasini temin etmak;

3.0.4. muayyen edilmis stat sayl ve amayin ddanilmasi fondu hadlarinde Xidmatin stat
cadvalinin layihasini hazirlamagq;

3.0.5. bank ve xazine amaliyyatlarinin quvvaeds olan ganunvericiliya uygun hayata
kecirilmasini temin etmak;

3.0.6. musyyan edilmis gaydada inventarlasdirmanin apariimasini, Xidmatin amlakinin
giymatlandirilmasini va yeniden giymatlandiriimasini temin etmak;

3.0.7. maliyye va muhasibat ugotu ganunvericiliyine uygun olaraq, Xidmatin maliyys-
tosarrufat fealiyystinds material, amak ve maliyya resurslarindan gqanastle istifade
edilmasinin, dévlat amlakinin gorunmasinin ugotunu tagkil etmak;

3.0.8. Xidmeatin balansinda olan binalarin, inventarlarin, avadanliglarin, qurdularin
istismarini, saxlanmasini, tamirini ve gorunmasini temin etmak;

3.0.9. Xidmsatin va onun yerli bdlmalarinin dévlet budcasinda saxlanilmasi xarclarini
muayyan edarak ganunvericilikle misyyan edilmis budca xarclerinin igtisadi tasnifatina uygun
olaraqg ferdi va icmal xercler smetalarini (maliyya planlarini) tertib etmak, onlarin
rosmilesdirilorak Azarbaycan Respublikasinin Maliyya Nazirliyine géndarilmasi t¢in Xidmatin
rehbarliyine teqdim olunmasini ve 06z selahiyyatlari daxilinde hemin smetalar tzre vaxtinda
maliyyalesmalerin apariimasini tamin etmak;

3.0.10. muvafiq sahade beynalxalqg standartlara uygun modernlasma, inkisaf ve maddi-
texniki bazanin giiclendirilmesi megsadi ile telob olunan vesaitin Dévlet investisiya
Programina daxil edilmasi Ugun mivafiq dovlst orqanlarina géndarilmasi Ugun aidiyysti Uzra
malumatlar taqdim etmak;

3.0.11. Xidmatin iscilerinin sosial mudafiesi, habele Xidmatin maddi-texniki bazasinin
mohkamlandiriimasi, bu sahada elmi-texniki potensialin artiriimasi istigamatinda tadbirlarin
gOridlmasini tamin etmak;

3.0.12. Xidmsatin saxlanmasi ug¢un Xidmata dovlet budcesinden ayriimis, Xidmatin
bldcadankanar vasaitlerindan va gqanunvericilikde nazards tutulmug diger manbalarden daxil
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olmus vasaitlarin bdlgusuni, onlardan tayinati Uzre ve semarali istifade olunmasina nazarati
hayata kegirmak;

3.0.13. Xidmatin batin maliyys, mihasibat ucotu, teminat, nagliyyat, tamir-tikinti Gzra
islarin va tesarrufat amaliyyatlarinin hayata kecirilmasina, mivafig sahada maliyys intizamina
movcud huqugi aktlarin taleblarina uygun olaraq riayst edilmasina nazaraeti tagkil etmak;

3.0.14. Xidmeatin bitin teminat, nagliyyat, temir-tikinti Gzra iglerin ve taserrifat
amaliyyatlarinin hayata kecirilmasini tagkil etmak;

3.0.15. Xidmatin aparatinin saxlaniimasi Ug¢ln doévlet budcesindan ayriimig, habels
bldcadankanar vesaitlarin maqgsadli tayinatla va budce-maliyys intizamina uygun semarali
istifade edilmasini, maddi giymatlilarin va pul vasaitlarinin ganastls istifadesini temin etmakle
smeta ile nazarda tutulmus tadbirlerin yerina yetirilmasi tcln dovlat vasaitlarinin xarclonmasi
Uzra amaliyyatlarin apariimasi va xarclarin tasnifat kodlari Gzre ugotunu hayata kecirmak;

3.0.16. Xidmatin aktiv ve 6hdsliklarinin ucotunun hayata kecirilmasinin temin olunmasi
va onlara nazarati taskil etmak;

3.0.17. Xidmatda miuhasibat ugotunun avtomatlasdiriimasi va tetbig olunan mihasibat
ucotu programlarinin tekmillesdirilmasi ile alaqadar tekliflor vermak;

3.0.18. Xidmatin maddi masul saxslarinin faaliyyatini yoxlamag, yoxlama naticesinda
askar edilmis pozuntular bareds arayiglar hazirlamagq va takliflar vermak;

3.0.19. Sobays daxil olmus mduracistlorea baxmag ve galdirilan masalalarin halli ile
alagadar taedbirler gérmak;

3.0.20. Xidmeatin aparatinin va onun yerli bélmalerinin inzibati ve diger tayinath
binalarinin cari ve asasli temiri, Xidmatin telabatina muivafig olaraq teminat masalelari Uzro
muvafig idara, miassisa va tagkilatlarla ganunvericiliyin telablerine uydun olarag muqavilalar
baglanmasi ugun tadbirler gormeak, hamgcinin bu muqavilsler Uzre gertlerin, xidmat ve
ohdaliklerin icragi teskilatlar terafinden yerina yetirilmasine nazarat etmak, yerina yetirilmig
islari ve xidmsatlari gabul etmak;

3.0.21. Xidmatin aparatt ve onun yerli bdlmalerinde doévlst amlakinin mdvcud
vaziyyetinin ve ondan istifadenin samaraliliyinin arasdiriimasi maqsadi ile monitoringlar
kecirmak, muvafiq informasiya bazasinin formalasdiriimasini temin etmek, amlakin va
istifadede olan torpaq sahalarinin texniki inventarlasdiriimasini hayata kecirmak va texniki
pasport va planlarin tartib olunmasina nazarasti hayata kecirmak;

3.0.22. dovlet amlakinin gorunub saxlanmasi ile alagedar istifadacinin tagsirindan
amlaka deymis zarerin hamin saxs terafinden aradan galdiriimasi ile bagh tedbirlar gérmak;

3.0.23. muvafiq sahade metodoloji rahbarliyi hayata kegirmak;

3.0.24. Xidmate ddvlst budcasindan, blidcadankanar vasaitlerdan va diger manbalardan
ayrilmis vasaitlarden, budca xarclerinin teyinati Uzre, habele dévlet amlakindan dizgun
istifade edilmasina, muhasibat ucotunun aparilmasi gaydalarina riayst edilmasine nazaret
etmak;

3.0.25. Xidmatin aparati ve onun yerli bélmaleri Uzra ganunvericilikle miayyan olunmus
gaydada tertib ve teqdim olunmasi nazarde tutulan malumat ve maliyye hesabatlarinin
muayyen edilmis muddetlerde tertib ediloerak muvafiq icra hakimiyyeti organlarina
gondarilmasi Gigin Xidmatin rahbarliyina taqdim etmak;

3.0.26. “Sosial sijorta haqqginda” ve “issizlikden siorta haqgqinda” Azsrbaycan
Respublikasinin  Qanunlarinin  taleblerine uygun sigortaolunanlarin emek haglarinin,
alavalerin va ondan tutulmalarin dizgin hesablanmasini temin etmak;



3.0.27. muhasibat ucgot senadlari ve malumatlarinin elektron ve kagiz dasiyicilarda
saxlaniimasinin tamin edilmasi G¢lin muvafiq iglari hayata kegirmak;

3.0.28. miuvafiq sahada hayata kecirilan bitin texniki proseslarin avtomatlasdiriimasi
magsadile informasiya texnologiyalarinin tatbigina dair teklifler vermak;

3.0.29. Sbbanin cari ve perspektiv faaliyyatinin inkisafi Gzra strateji plan hazirlamaq ve
planin icrasinin tamin edilmasi Gcun taedbirlar gormak;

3.0.30. maliyya resurslarindan effektiv sakilds istifade edilmasi, habels maliyys
risklerinin garsisinin alinmasi tgun tadbirlar gérmak;

3.0.31. muvafiq sahads yol verilmis gqanun pozuntularinin aradan qaldirilmasi bareds
togsirkar sexsler garsisinda telabler qoymaq, habels onlarin barasinds ganunamdivafiq
tadbirlarin gbrilmasina dair masals galdirmag;

3.0.32. muvafig manbaler Uzre galirlerin va xarclerin ugotunu aparmaq;

3.0.33. mutamadi olaraq Xidmatin rehbarliyi G¢ln cari masalaler barede operativ va
analitik malumatlar hazirlamagq;

3.0.34. mivafig sahs Uzre statistik hesabatlar hazirlamaq ve miuvafiq dovlst orqanina
toqdim etmak;

3.0.35. Xidmatin qurumlarinin maliyys faaliyyatine nezarat etmak;

3.0.36. Xidmatin qurumlarinin maliyya-tasarriifat faaliyystinde material, emak ve maliyys
resurslarindan ganastle istifade edilmasina nazarat etmak;

3.0.37. maliyye hesabatlarinin elementlarinin (aktivlerin, éhdsliklarin, kapitalin, galir ve
xarclerin), taskilatlararasi hesablasmalarin, pul vasaitlerinin ve maddi qiymatlilerin,
Ohdaliklarin icrasinin va digar maliyye-tesarrifat faktlarinin ucotda diizgiin aks olunmasini
tamin etmak;

3.0.38. Xidmatin xidmati istifadesi uUg¢lin alinmig mallarinin Xidmatin strukturlarinin
telablarine uygun olaraq bolusdurtlmasini temin etmak;

3.0.39. Xidmatin inzibati binasinin kommunal ve kommunikasiya xidmatleri (elektrik
enerjisi, icmali su va telefon rabitasi) ile fasilasiz techiz edilmasi ilo alagadar tadbirlari hayata
kecirmak;

3.0.40. Xidmatin inzibati bina, mebel, komputer va diger zeruri avadanliglar ile temin
edilmasi Uc¢ln tadbirlor gérmak, onlarin maddi-texniki bazasinin yaxsilasdiriilmasi bareds
Xidmatin rahbarliyina takliflor vermak;

3.0.41. Xidmaet Uzre butin nov inventarin va ehtiyyat hissalarinin telabati ile bagl
muvafig malumatlari vaxtinda Xidmatin rahbarliyine taqdim etmak;

3.0.42. Xidmatin yerlosdiyi tikililorin ve diger maddi-texniki bazasinin texniki veziyyati
haqqinda melumat toplamag ve onlarin temirinin magsadauygunlugu haqqinda Xidmatin
rehbarliyina takliflar vermak;

3.0.43. Xidmatin sifarisi ile hayata kecirilon inzibati ve diger teyinath binalarin tikintisi,
movcud binalarin layihalandirma, ekspertiza, giymatlandirma ve digar aidiyyati islerini hayata
kecirmak;

3.0.44. tikintisi basa catdiriimis binalarin istismara gabul edilmasi G¢lin ganunamivafiq
tadbirler gérmak;

3.0.45. Xidmatin balansinda olan asas vesaitlarden tayinati Uzre istifade olunmasina
nazaret etmak;



3.0.46. Xidmatin inzibati binasinin daxili ve bina satrafi sahslerinin vaxtlh-vaxtinda
temizlenmasi ve muvafig organlarla birlikde sanitar-epidemioloji tedbirlerin  hayata
kecirilmasini temin etmak;

3.0.47. Xidmatin inzibati binasinda tehlikssizlik ve yangin tshlikasizliyi texnikasinin
taleblarine amal olunmasina nazarat etmak;

3.0.48. Xidmatin strukturlarinin istifadesinde olan texniki vasitelerin istismara yararl
vaziyyatde saxlanmasini temin etmak;

3.0.49. Xidmatin rahbarliyinin kecirdiklari musgaviralerin, iclaslarin va goruslarin tagkili ve
texniki teminati ile bagl muvafiq tadbirler gormak;

3.0.50. musayyan olunmus gaydada Xidmatin rahbar vazifsli sexslarini va strukturlarini
nagliyyat vasitalari ilo tamin etmak, Xidmatin balansinda olan nagliyyat vasitalerinin muvafiq
hiquqi aktlarin telablaerine uygun olaraq istismarini teskil etmak ve nazarsti hayata kecirmak;

3.0.51. nagliyyat vasitelarinin Doévlet Yol Polisi organlarinda qeydiyyatini, texniki
baxisdan kegirilmasini va aidiyyati teskilatlarda icbari sigortasini tagkil etmak;

3.0.52. Xidmeat uzre nagliyyat vasitelarinin yanacaq, surtgu yagdlar ile tamin etmak,
tomiri ile bagh masalalari mévcud normativ hiiquqi aktlara esasen tanzimlemak va bu sahayas
neazarat etmak;

3.0.53. mal-materiallarin anbara madaxili va maxaricina, dovriyya vesaitlerinden tayinati
Uzrs istifade olunmasina nazarst etmak;

3.0.54. Sobanin vazifelarinin hayata kecirilmasi ile baglh emr va diger sanadlarin
layihalarini hazirlamaq, onlarin razilasdirilmasini tamin etmak;

3.0.55. 6z vazifelarini yerina yetirmak Ucln Xidmatin batin strukturlarindan zaruri
malumat ve sanadleri almagq;

3.0.56. Xidmatin digar strukturlarinin mivafiq sahae ile bagli fealiyyatini slagslandirmak;

3.0.57. funksional tabeliyinda olan strukturlarin fealiyyatinin teskil edilmasina ve icrasina
neazarat etmak;

3.0.58. fealiyyat istiqgamatlarine aid masalaler Uzra kadr hazirligini temin etmak,
hamcinin mutexassislerin hazirlanmasi va alava tahsili Ggln tekliflor vermak;

3.0.59. Sobenin vezifali sexslari terafinden aidiyysti hiquqi aktlarin, Nazirliyin ve
Xidmeatin teskilati-sarancamverici senadlarinin dyranilmasini temin etmak;

3.0.60. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin forman ve sarencamlari ila, habelo
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin qarar ve sarancamlari ile verilmis
tapsiriglarin, tasdiqg edilmis dovlet programi va tadbirlar planlarinin, habele Nazirliyin ve
Xidmatin teskilati-serencamverici sanadlari ile tesdiq edilmis tadbirlor planlarinin Sébanin
funksional fealiyyat istigamatleri Uzra icrasini tagkil etmak, icrasi ile bagh hesabatlarin
aidiyyati Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

3.0.61. gorulmus islerin naticaleri barade Nazirlik ve Xidmat terafinden muayyen
olunmus forma Uzre hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyeti Uzre rehbaerliye tagdim
etmak;

3.0.62. bu ©sasnamsa ile S6banin salahiyystina aid edilmis masalaler Uzra ddvlet, yerli
O0zunuidarsetma organlari, hiquqgi ve fiziki saxslerden, habele Nazirliyin ve Xidmatin
strukturlarindan daxil olmus maktub, sorgu, erize, sikayat, taklif ve diger sanadlare
ganunvericiliklo muayyan edilmis muiddstde ve qaydada baxilmasini, arasdirilmasini,
cavablandiriimasini ve géndarilmasini (taqdim edilmasini) temin etmak;



3.0.63. S$Obenin ssalahiyystleri daxilinds digar dovlet organlarinin mavafiq struktur
vahidlari ils islarin koordinasiyasini temin etmak;

3.0.64. muvafiq sahade doévlet programlarinin va inkisaf konsepsiyalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

3.0.65. Nazirliyin ve Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin hayata keciriimasini 06z
selahiyyaetlari daxilinda temin etmak;

3.0.66. Nazirliyin ve Xidmatin diger strukturlarinin muvafig saha ile bagh fealiyyatini
alagalandirmak;

3.0.67. $Sobenin strukturuna daxil olan sektorlarin ig planlarini tartib etmak va onlarin
icrasina nazarst etmak;

3.0.68. Sdbanin strukturunun ve faaliyyetinin takmillagdiriimasi istigamaetinda 6z
selahiyyaetlari daxilinda Xidmatin rehbarliyina tokliflar vermak;

3.0.69. ganunvericiliya uygun olaraq dovlst, kommersiya, vergi va bank sirrinin, xidmati
malumatlarin, habela maxfilik rejiminin gorunmasini temin etmak;

3.0.70. 0z selahiyyatlari daxilinde insan va vatandas hiuquglarinin va azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin garsisini almag;

3.0.71. Xidmatin faaliyyat istigamatleri Uzre dovlsat siyasatinin hayata kegirilmasini temin
etmak Ucgln tekliflar vermak;

3.0.72. mivafig saheni tenzimlayan normativ hiquqi aktlarin layihalerini hazirlamaq,
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak ve normayaratma faaliyysatinden irali galen diger
vazifaleri hayata kegirmak;

3.0.73. faaliyyat istigamstlerine uydun olarag Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin teskilati-sarencamverici sanadleri ile misayyan edilmis
diger vazifalari yerina yetirmak.

4. $6banin huqugqlar

4.0. $S6banin vazifelerini yerina yetirmak ticlin asagidaki huquglar vardir:

4.0.1. Xidmatin ve onun yerli qurumlarinin semarali igslemasi Uclin amakdaslara lazimi
sorait yaradilmasi, is yerlarinin mebel, rabite va texniki vesaitlarle tachiz edilmasi ila bagli
takliflor vermak;

4.0.2. rehbarliyin verilmis tapsingr esasinda Xidmatin maddi masul saxslerinin
foaliyyatini arasdirmaq, arasdirma naticesinde askar edilmis pozuntular bareds arayislar
hazirlamaq ve hesabat vermak;

4.0.3. Xidmatin maliyyslasdiriimasi maqgsadi ila pul vasaitini banklardan almag, iscilere
amak haqqinin, ezamiyya xarclarinin, miavinatlarin verilmasi va tayinati Uzre xarclanmasi ilo
alagadar ucot aparmagq;

4.0.4. dovlst biudcesinde Xidmetin saxlanmasi Ug¢un nezarde tutulmus vesaitlarin,
habele budcadanksnar vasaitlerinin Xidmatinin talsbatina uygun bdolgusinun apariimasi ila
bagli Xidmatin rehbarliyina tekliflor vermak;

4.0.5. muvafig sahada Xidmatin strukturlarinin fealiyystine nazarstin temin edilmasi
magsadile onlardan maliyys ve aidiyyati hesabatlarin teqdim olunmasini telab etmak;

4.0.6. Xidmatin strukturlari gargisinda onlarin inzibati binalarindan texniki normativlere
uygun istifade olunmasi va ganast rejimina amal edilmasi ile bagl masale qaldirmag;

4.0.7. nagliyyat vasitelarinin istismari ile bagl masalealer galdirmag;



4.0.8. muvafiq saha Uzra Xidmatin strukturlarina , dovilst ve yerli dzunuidarsetma
orqanlarina, fiziki ve huquqi sexslera zaruri malumatlar (senadler, hesabatlar) barads sorgu
vermak va onlardan bels malumatlari (senadlari, hesabatlari) almagq;

4.0.9. maliyye nazarati tadbiri naticesinde Xidmatda pul sanadlerini, mihasibat ucotu
registrlerini, hesabatlari, planlari, smetalari ve digar senadlari, habels pul vesaitlarinin,
giymatli kagizlarin ve material giymatlilarinin mévcudlugunu, onlarin tayinati Uzra dizgin
istifadesini yoxlamaq, vazifali, maddi-masul va diger aidiyyati sexslerden yazili izahatlar,
nazaret tedbirleri ile zeruri hesab edilan masalaler Uzra arayis ve melumatlar almag;

4.0.10. Xidmatin terkib qurulusu, stat vahidlerinin sayr ve bolgusina dayigikliklerin
edilmasi ile bagl, habels statdanksnar va blidcedenkanar vasait hesabina ayrilan statlarin
bolgtsu ile bagh diger struktur vahidler terafinden galdirilan masalslere baxmaq va ray
vermak;

4.0.11. maliyye nazareti tadbirleri naticesinde Xidmetde asas vasaitler, mal-material
giymeatlileri, pul vesaitleri va garsiligli hesablagmalarin inventarizasiyasinin aparilmasini taleb
etmak, zarurat yarandigda hamin inventarizasiyalarda bilavasits igtirak etmak;

4.0.12. maliyys nazarati tadbiri naticasinda Xidmatda senadlarin saxtalagdiriimasi, tahrif
edilmasi hallari agkar edilarsa, mivafiq qaydada rasmlasgdiriimakle hamin sanadlari ganunla
muayyan edilmis qaydada gotirmak;

4.0.13. maliyya noezarsti tadbirlerinin hayata kecirildiyi yerlards, bidca va
bldcedankanar vesait hesabina mallarin (is ve xidmatlarin) satin alinmasinin ganuniliyinin
dagiglesdiriimasi zarurati yarandiqda, bu maqgsad Uc¢iln vasaitin 6dandiyi digar teskilatlarla, o
cumladan geyri-hokumat teskilatlari ile ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada qarsihgli
alagalerin arasdiriimasi tg¢lin masale qaldirmagq;

4.0.14. Xidmatin strukturlari terefinden onlarin saxlaniimasi UGg¢un nazarda tutulmus
bidcs vesaitlerinden, habele bldcadankenar vesaitlerinden duzgun istifade olunmasi,
muhasibat ucotunun aparilmasi gaydalari ve digar aidiyysti hiquqi aktlarin telablarina riayet
edilmasi vaziyyatini yoxlamag;

4.0.15. Xidmeatin diger strukturlari tarafinden hazirlanmis layihalere faaliyyat
istigamatlarine uygun ray vermak, tehlillar va Umumilesdirmaler aparmagq, analitik materiallar
hazirlamaq, mivafiqg saha lizra tadgigatlar aparmag, tokliflar vermak;

4.0.16. muvafig sahade askar olunan noégsanlarin qgarsisinin alinmasi maqsadila
treninglarin kecirilmasi dcun toklifloer vermak, gostaris maktublarinin hazirlanmasini tamin
etmak;

4.0.17. So6banin mivafiqg vezifelari Uzra ixtisas, habele bilik ve bacariq telablerini
muayyan etmak;

4.0.18. Xidmatin vazifeli saxslerinin pesa hazirhdinin ve ixtisaslarinin artiriimasi
istigamatinda gorulen tedbirlordas istirak etmak;

4.0.19. muvafig saha Uzra beynalxalq tecriibani 6yrenmak va gabaqcil tacriibanin tatbiqi
ile bagli Xidmatin rehbarliyina tekliflor vermak;

4.0.20. faaliyyat istigamatlori Uzra Azarbaycan Respublikasinin beynalxalg muqgavilalera
torafdar cixmasi baradas tekliflor verilmasinda istirak etmak;

4.0.21. Xidmeatin strukturlari tarafinden hazirlanmis normativ hiqugi aktlarin, beynalxalq
mugavilalarin, taskilati-sarencamverici sanadlarin layihalarina dair tekliflor vermak;



4.0.22. bu Bsasnamsa ile muayyan edilmis vazifalorin yerine yetiriimasi ila slagadar,
selahiyyetlari daxilinds, Xidmatin strukturlarina muvafiq gaydada sorgular Unvanlamaq ve
onlardan malumatlar (senadler) almagq;

4.0.23. Xidmatin strukturlarinin emakdaslari terafinden qanunvericiliyin, tagkilati-
serancamverici senadlarin talablarinin pozulmasini, habela onlara verilmis tapsiriglarin,
havals edilmis vezife ve funksiyalarin laziminca icra edilmamasini doguran sabab ve saraitin
aradan qaldirilmasina dair taklifler vermak;

4.0.24. Xidmetin strukturlarinda idarsetmanin takmillesdiriimeasi, salahiyyatlerin
daqgiglesdiriimasi barads takliflor vermak;

4.0.25. 0z vazifslerinin icrasi ile alagedar olaraq zeruri hallarda Nazirliyin diger struktur
vahidlari ila garsiligl slags seraitinds fealiyyst gostermak;

4.0.26. Nazirlik va Xidmat tarsfindan yaradilmis isci qruplarinda, komissiyalarda istirak
etmak va ya Nazirliyin ve Xidmatin rahbarliyinin muvafiq gostarisi asasinda digar organlar
torafinden yaradilmis komissiyalarda, is¢i gruplarinda Xidmati tamsil etmak;

4.0.27. fealiyyat istigamatlerine uydun olaraqg Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin teskilati-sarancamverici sanadleri ile musayysn edilmis
diger haquglari hayata kegirmak.

5. §6banin faaliyyatinin tagkili

5.1. S6baenin strukturunu ve stat cedvalini igtisadiyyat naziri tesdiq edir. S6ba bilavasite
Xidmat raisine tabedir vo onun qarsisinda hesabat verir. Rais terafindan salahiyyeat verilmis
soxs istisna olunmagla, he¢ kas Sdbanin fealiyystine miudaxile edsa bilmaz.

5.2. S6benin strukturuna 3 sektor (Maliyya nazarsti sektoru, Maliyya planlamasi ve
muhasibat ugotu sektoru, Tachizat sektoru) daxildir.

5.3. Sébanin faaliyystine Nazirlikle razilasdirmaqgla Xidmat raisi tarefinden vazifays tayin
va vazifadan azad edilon $S6ba midiri rehbarlik edir. S6ba midiri $6baysa havals olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi ve hiquqglarin hayata kecirilmasi Gglin saxsan masuliyyat dagsiyir.

5.4. S6ba mudirinin Nazirlikle razilasdiriimagla Xidmatin raisi tersfinden vazifaye tayin
ve vazifaden azad edilean muavini vardir. S6ba mudirinin miavini vezife boélglsine, habels
So6ba mudiri tersefindan ona havala edilmis vazifaloera uydun olaraq faaliyyat gostarir ve bunun
Uclin saxsan masuliyyet dasiyir.

5.5. $6ba mudiri olmadiqgda onun salahiyyatlerini S6ba mudirinin muavini ve ya Xidmat
raisi terafindan tayin olunmus diger soxs hayata kegirir.

5.6. S0banin diger vezifali saxslari Xidmatin raisi ve ya onun salahiyyet verdiyi soxs
torafinden vazifeys tayin ve vazifadan azad edilir.

5.7. S6ba mudiri:

5.7.1. Sébanin fealiyyastini teskil edir, ona rehbarlik edir vo Sobani temsil edir;

5.7.2. muvafig fealiyyat sahalerinin idare olunmasini Xidmat raisinin ve ya $6banin
foaliyyetine nazarsti heyata keciron kurator rais muiavininin amri ile $S6ba mudirinin
muavinina, yaxud $6banin digar emakdaslarina havals edir;

5.7.3. xususi shamiyyetli voa mirekkab sanadlerin icrasini bir ne¢s isciya tapsirr,
hamcinin S6baya tapsiriimis islerin hacmi bdyuk oldugu hallarda $ébanin strukturuna daxil
olan butun sektorlarin isgilarini hamin iglerin yerina yetiriimasina celb edir;



5.7.4. $SO6baya havals edilmis vazifalarin icrasini tamin etmak maqgsadils is planlarini ve
diger bu kimi senadlari tesdiq edir, habels is planinda nazarde tutulmus tadbirlerin icra
edilmasina nazarat edir;

5.7.5. S6baysa havale olunmus vazifslerin yerine yetiriimasi va hiquglarin hayata
kecirilmasi magsadile Xidmatin strukturlarindan zsruri malumat ve sanadlari alds edir;

5.7.6. S6baya daxil olan muracistlerin baxiimasi isini tagkil edir, habela daxili sanadlarin
imzalanmasini hayata kegirir;

5.7.7. $0banin fealiyyat istigamsatleri tUzre Nazirliyin Kollegiyasinda muzakira edilmali
masalalaeri miayyan edir ve bu barads takliflarini Xidmatin rehbarliyina teqdim edir;

5.7.8. bu ©sasnamanin 1.2-ci bandinds go6starilon hiquqgi aktlarin ve tagkilati-
serancamverici sanadlerin vaxtinda ve lazimi saviyyadas icrasini tamin edir;

5.7.9. tabeliyinda olan vazifeli gsexslar terafinden amak, icra ve xidmat intizamina riayat
edilmasina nazarat edir;

5.7.10. Sébanin statistik ve digar hesabatlarini Xidmatin rahbarliyina tagdim edir;

5.7.11. So6banin faaliyyati ile bagh Xidmat rehbarliyinin tapsiriglarini hayata kegirir, 6z
selahiyyaetlari daxilinda digar masalaleri hall edir.

5.8. S6be midiri, onun muavini ve sektor mudirlari isci quvvasindan semarali istifade
edilmasi maqgsadils is staji ve pesakarliq saviyyalarini nezara almagla har bir emakdas tzre is
bolgisini muayyan edir, onlari slagslandirir, islerin hayata kecirilmasini tagkil edir, hamin
islarin effektiv ve ganunvericiliyin talablarina uygun sakilds icrasina nazarat edir va buna gore
bilavasite cavabdehdirlar.

5.9. S6benin eamakdaslari bu ©sasnamanin talablarinin pozulmasina gbéra Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine muvafig olaraq masuliyyat dasiyirlar.

6. S6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari ve hiiquqlari

6.1. Maliyya nazarati sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. Xidmata dovlst bidcesindan, biidcedenkanar vasaitloerden va diger manbalarden
ayrilmis vasaitlarden, budce xarclerinin tayinati Uzre, habela dévlet amlakindan dizgun
istifade edilmasina, muhasibat ugotunun apariimasi qaydalarina riayat edilmasine nazaret
etmak;

6.1.2. Xidmatin saxlanmasi Ug¢un Xidmeate ddvlet bldcasinden ayriimig, Xidmsatin
bldcadankanar vasaitlerindan va ganunvericilikde nazards tutulmus diger manbalarden daxil
olmus vaesaitlarin bolgisini, onlardan tayinati Uzra ve semarali istifade olunmasina nazarati
hayata kecirmak;

6.1.3. Xidmatin balansinda olan asas vesaitlarden teyinati Uzrs istifade olunmasina
nazaret etmak;

6.1.4. mal-materiallarin anbara madaxili ve mexaricina, dbvriyys vesaitlarindan teyinati
Uzrs istifade olunmasina nazarst etmak;

6.1.5. muayyen edilmis gaydada inventarlasdirmanin apariimasini, Xidmatin samlakinin
giymatlaendirilmasini ve yenidan giymatlandiriimasini temin etmak;

6.1.6. sektorun vazifelarinin hayata kecirilmasi ile baghh emr ve diger sanadlarin
layihalarini hazirlamagq, onlarin razilasdirilmasini tamin etmak;

6.1.7. Xidmatin bidtin maliyys, mihasibat ucotu, teminat, nagliyyat, temir-tikinti tGzrs
islarin va tesarrufat amaliyyatlarinin hayata kecirilmasine, mivafig sahada maliyys intizamina
movcud huqugqi aktlarin talablarina uygun olaraq riayst edilmasina nazarati tagkil etmak;



6.1.8. Xidmatin qurumlarinin maliyys faaliyyatine nazarat etmak;

6.1.9. Xidmatin qurumlarinin maliyye-taserrifat faaliyystinde material, amak va maliyys
resurslarindan geanastle istifads edilmasina nazarat etmak;

6.1.10. Xidmatin strukturlarinin telasbatina muvafiq olaraq idare, muessise va taskilatlarla
ganunvericiliyin talablerine uygun olaraq muvafiq mugavilalerin baglanmasi lGgln tadbirlar
gormak;

6.1.11. Xidmatin maddi masul gexslarinin faaliyyatini yoxlamag, yoxlama naticesinda
askar edilmis pozuntular barads arayiglar hazirlamaq va takliflar vermak;

6.1.12. Sektora daxil olmus muracistlere baxmaq ve galdirilan masalalerin halli ila
alagadar taedbirler gormak;

6.1.13. muvafiq sahads hayata kecirilon bitlin texniki proseslarin avtomatlasdirilmasi
magsadile informasiya texnologiyalarinin tatbigina dair teklifler vermak;

6.1.14. sektorun cari ve perspektiv faaliyyatinin inkisafi Uzre strateji plan hazirlamaq ve
planin icrasinin tamin edilmasi Gcun tadbirlar gormak;

6.1.15. maliyya resurslarindan effektiv sakilde istifade edilmasi, habels maliyys
risklerinin garsisinin alinmasi ugin tadbirlar gérmak;

6.1.16. muvafig sahads yol verilmig ganun pozuntularinin aradan qaldiriimasi barada
togsirkar sexsler garsisinda telabler qoymaq, habele onlarin barasinds ganunamdivafiq
tadbirlarin gbérilmasina dair masala galdirmaq;

6.1.17. 6z vazifalerini yerine yetirmak Ucln Xidmatin bitin strukturlarindan zaruri
malumat ve sanadleri almagq;

6.1.18. mutamadi olarag Soébanin rahbaerliyi G¢ln cari masalaler barads operativ va
analitik malumatlar hazirlamag;

6.1.19. muvafig saha Uzra statistik hesabatlar hazirlamaq ve muvafiq dovlst orqanina
toqdim etmak;

6.1.20. funksional tabeliyinds olan strukturlarin faaliyyatinin taskil edilmasina va icrasina
nazarat etmak;

6.1.21. sektorun strukturunun ve fealiyyatinin tekmillesdiriimasi istigamatinde 06z
selahiyyaetlari daxilinds takliflar vermak;

6.1.22. bu ©sasnama ile sektorun salahiyyetine aid edilmis masalalar lzre ddvlet, yerli
O0zundidarsetma orqganlari, hiqugi ve fiziki sexslarden, habela Xidmatin strukturlarindan daxil
olmus maktub, sordu, eriza, sikayst (inzibati sikaystlor ve korrupsiya ile alagadar
haqugpozmalarla bagh sikayatlar istisna olmagla), taklif ve diger senadlare ganunvericiliklo
muayyan edilmis middatds ve qaydada baxiimasini, arasdiriimasini, cavablandiriimasini ve
gondarilmasini (taqdim edilmasini) temin etmak;

6.1.23. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarencamlari ila, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlari ile verilmis
tapsiriglarin, tasdig edilmis dovlat programi ve tedbirler planlarinin, habela nazirliyin emr ve
gararlari ils tesdiq edilmis taedbirlar planlarinin Sektorun funksional fealiyyet istiqamatlari tGzre
icrasini tagkil etmak, icrasi ile bagli hesabatlarin aidiyysti Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

6.1.24. gorulmus islerin naticaleri barade Xidmat terafinden miuayyan olunmus forma
Uzra hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyati Gizre S6banin rehbarliyina taqdim etmak;

6.1.25. muvafig sahada metodoloji rehbaerliyi heyata kegirmak;

6.1.26. 6z selahiyyetleri daxilinde insan va vetandas huquglarinin va azadliglarinin
hayata kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almaq;
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6.1.27. muavafig sahani tenzimlayan normativ huaquqi aktlarin layihalerini hazirlamaq,
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak ve normayaratma faaliyystinden irali gelan digar
vazifaleri hayata kegirmak;

6.1.28. ganunvericiliya uygun olaraq dovlet, kommersiya va (ve ya) vergi va bank sirrinin
va xidmati malumatlarin, habele maxfilik rejiminin gorunmasini temin etmak;

6.1.29. Soébanin rahbarliyi tersefindan sektora havale edilmis diger vazifsleri hayata
kecirmak;

6.1.30. fealiyyet istigametlorine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin teskilati-sarencamverici senadlari iloe muayyan edilmis
diger vazifalari yerina yetirmak.

6.2. Maliyya nazarati sektorunun hiiquglar agsagidakilardir:

6.2.1. Xidmatin strukturlari tarafindan onlarin saxlaniimasi tiglin nazards tutulmus budce
vasaitlerinden, habels budcadankanar vesaitlarinden diizgin istifade olunmasi, muhasibat
ucotunun aparilmasi qaydalari va diger aidiyyati hiqugi aktlarin telablerine riayst edilmasi
vaziyyatini yoxlamag;

6.2.2. muvafiq sahanin tekmillesdirilmasi U¢un takliflar vermak;

6.2.3. selahiyyaetlari daxilinds muvafiq sahs Uzra Xidmsatin strukturlarina, dévlat va yerli
Ozundidarsetma orqganlarina, fiziki va hlquqgi sexslera zaruri melumatlar (senadlsr,
hesabatlar) bareds sorgu vermek ve onlardan bele malumatlari (senadlari, hesabatlari)
almagq Ucun Séba mudirina takliflar vermak;

6.2.4. Xidmatin diger strukturlari terafinden hazirlanmis layihalera faaliyyat
istigamatlarine uygun ray vermak, tehlillar va Umumilesdirmaler aparmagq, analitik materiallar
hazirlamaq, mivafiq sahe Uzre tedgiqatlar aparmagq, tekliflar vermak;

6.2.5. sektorun amakdaslarinin fealiyyastinin vezife telimatlarinda gostarilon vezife
bolglisti @sasinda hayata kecirilmasini tamin etmak;

6.2.6. sektorun muvafig vazifsleri Uzre ixtisas, habele bilik ve bacariq tsaleblarini
muayyan etmak;

6.2.7. maliyya nazarati tedbiri naticesinde Xidmatde pul senadlerini, mihasibat ucotu
registrlerini, hesabatlari, planlari, smetalari ve diger senadleri, habels pul vesaitlarinin,
giymatli kagizlarin ve material giymatlilarinin mévcudlugunu, onlarin tayinati Gzre dizgin
istifadasini yoxlamaq, vazifali, maddi-masul va digar aidiyyati sexslerdan yazil izahatlar,
nazaret tedbirleri ile zeruri hesab edilan masalaler Uzra arayis ve melumatlar almag;

6.2.8. maliyya nazarati tedbirleri neaticasinde Xidmaetde asas vesaitler, mal-material
giymeatlileri, pul vesaitlari va garsiligl hesablagmalarin inventarizasiyasinin apariimasini taleb
etmak, zerurat yarandigda hamin inventarizasiyalarda bilavasite istirak etmak;

6.2.9. maliyya nazareti tadbiri naticasinde Xidmatda senadlerin saxtalasdiriimasi, tehrif
edilmasi hallari agkar edilersa, mivafiq qaydada rasmlasdiriimakle hamin sanadlari ganunla
muayyan edilmis gaydada gotirmak;

6.2.10. maliyye nazareti tadbirlarinin  hayata Kkegirildiyi yerlards, budce ve
bldcedankanar vesait hesabina mallarin (is va xidmatlarin) satin alinmasinin ganuniliyinin
dagiglasdiriimasi zarurati yarandiqda, bu maqgsad Uc¢ln vasaitin 6dandiyi digar teskilatlarla, o
cumladan geyri-hokumat teskilatlari ile ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada garsiligl
alagalerin arasdiriimasi Ug¢lin masale galdirmag;
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6.2.11. fealiyyat istigamatlerine uygun beynalxalq tecrubeni dyrenmak ve bu sahads
So6banin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.2.12. muvafig saha lUzra normayaratma fealiyystindan irali galan hldquglari hayata
kecirmak;

6.2.13. mivafiqg saha Uzre mutaxassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi Ggln
takliflor vermak;

6.2.14. fealiyyat istigamatlorine uydun olarag Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin ve Xidmatin normativ senadlari ile miayyan edilmis digar huquglari
hayata kegirmak.

6.3. Maliyya planlamasi ve mihasibat ucotu sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. mihasibat ucotunu ve hesabatini misyyan olunmus muihasibat ucotu
standartlarina uygun teskil etmak ve aparmag;

6.3.2. ilkin ucot senadlerinin, mihasibat ucotu registrlerinin, hesabatlarin, mihasibat
ucotu ve maliyye amaliyyatlari ile bagh diger senadlarin qlivvads olan ganunvericiliya uygun
aparilmasini temin etmak;

6.3.3. muayyan edilmig stat sayi va amayin 6denilmasi fondu hadlarinde Xidmatin stat
cadvalinin layihasini hazirlamag;

6.3.4. Xidmatin aparatinin va yerli bdlmalarin isgilerine amak haglarinin (dovlet
mavaciblarinin) ve diger ©Odemalarin (0 cumladan, ezamiyya xarclarinin) dizgin
hesablanmasini ve vaxtinda édanilmasini, habele amak haglarindan (dévlet mavaciblarinin)
ve diger ddemalerdan vergi ve digar tutulmalarin dizgln hesablanaraq vaxtinda aidiyysati
Uizra 6denilmasini tamin etmak;

6.3.5. “Sosial siorta haqqinda” ve “Issizlikden sigorta haqgqinda” Azerbaycan
Respublikasinin  Qanunlarinin  taleblerine uygun sigortaolunanlarin emek haglarinin,
alavalerin va ondan tutulmalarin dizgin hesablanmasini temin etmak;

6.3.6. sektorun vazifelarinin hayata kecirilmasi ile bagh emr ve diger sanadlarin
layihalarini hazirlamaq, onlarin razilasdirilmasini tamin etmak;

6.3.7. bank ve xezine amaliyyatlarinin glvvada olan ganunvericiliya uygun hayata
kecirilmasini temin etmak;

6.3.8. maliyya hesabatlarinin elementlarinin (aktivlerin, déhdaliklerin, kapitalin, galir ve
xorclerin), tagkilatlararasi hesablagsmalarin, pul vesaitlerinin ve maddi giymatlilarin,
Ohdaliklarin icrasinin va digar maliyye-tesarrufat faktlarinin ugotda diizgiin aks olunmasini
temin etmak;

6.3.9. maliyya ve muihasibat u¢otu ganunvericiliyine uygun olaraq, Xidmatin maliyys-
tosarrufat fealiyyetinde material, emek ve maliyya resurslarindan genastle istifade
edilmasinin, dévlat amlakinin gorunmasinin ugotunu tagkil etmak;

6.3.10. Xidmatin aparatinin saxlanilmasi Ugun doévlet budcasinden ayriimig, habels
bldcadankanar vesaitlarin maqgsadli tayinatla va budce-maliyys intizamina uygun semarali
istifade edilmasini, maddi giymatlilarin ve pul vasaitlerinin ganastls istifadasini tamin etmaklo
smeta ile nazarda tutulmus tadbirlerin yerina yetirilmasi tclin dovlst vasaitlarinin xarclonmasi
Uizre amaliyyatlarin aparilmasi va xarclerin tesnifat kodlari Uzra ugotunu hayata kegirmak;

6.3.11. Xidmatin ve onun yerli bdlmalarin dovlst budcasinds saxlaniimasi xarclarini
muayyan edarak ganunvericilikle misayyen edilmis budce xarclerinin igtisadi tesnifatina uygun
olaraqg ferdi va icmal xercler smetalarini (maliyya planlarini) tertib etmak, onlarin
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resmilesdirilorak Azarbaycan Respublikasinin Maliyya Nazirliyine géndarilmasi tigiin Xidmsatin
rehbarliyine teqdim olunmasini ve hamin smetalar Uzre vaxtinda maliyyslagmalerin
apariimasini temin etmak;

6.3.12. xidmeati istifade tcln alinmis mallarin Xidmatin strukturlarinin telablerina uygun
olaraq boélUsdurtlmasinin ugotunu tamin etmak;

6.3.13. Xidmatin aktiv ve 6hdaliklerinin ucotunun hayata kecirilmasinin temin olunmasini
toskil etmak;

6.3.14. muvafiqg manbalar Gizra galirlarin va xarclarin ugotunu aparmag;

6.3.15. Xidmatin aparati ve onun yerli bélmaleri Uzra ganunvericilikle miayyan olunmus
gaydada tertib ve teqdim olunmasi nazarde tutulan melumat ve maliyys hesabatlarinin
muayyan edilmis muddeatlerds tartib edileroak mivafig icra hakimiyysti organlarina
gondarilmasi U¢tiin S6banin rehbarliyina teqdim etmak;

6.3.16. muhasibat ucot senadlari vo malumatlarinin elektron ve kagiz dasiyicilarda
saxlaniimasinin tamin edilmasi Ugln muvafiq isleri hayata kecirmak;

6.3.17. muvafiqg sahads beynalxalg standartlara uygun modernlagsma, inkisaf va maddi-
texniki bazanin glclendirilmesi magsadi ils tsleb olunan vssaitin Dévlst investisiya
Programina daxil edilmasi t¢in mivafiq dovlet organlarina gondarilmasi tgin aidiyyati Uzra
malumatlar taqdim etmak;

6.3.18. Xidmatin iscilarinin sosial mudafiesi, bu sahadsa elmi-texniki potensialin
artirllmasi istigamatinda tadbirlerin gértlmasini temin etmak;

6.3.19. Xidmatin strukturlarinin telasbatina muvafiq olaraq idare, muessise va taskilatlarla
ganunvericiliyin talablerine uydun olaraq muvafiq mugavilelerin baglanmasi Ggln tadbirler
gormak;

6.3.20. Xidmatin aparatt ve onun Yyerli boélmsalerinde muhasibat ucotunun
avtomatlasdirilmasi ve tetbig olunan muhasibat ucotu programlarinin tekmillesdirilmasi ile
alaqgadar tekliflor vermak;

6.3.21. Sektora daxil olmus muracistlere baxmaq ve galdirilan masalalerin halli ila
alagadar tedbirler gérmak;

6.3.22. muvafiq sahads hayata kecirilon bitiin texniki proseslarin avtomatlasdirilmasi
magsadile informasiya texnologiyalarinin tatbigina dair tekliflor vermak;

6.3.23. sektorun cari ve perspektiv faaliyyatinin inkisafi Uzre strateji plan hazirlamaq ve
planin icrasinin temin edilmasi Ggun tadbirler gormak;

6.3.24. muvafig sahads yol verilmig ganun pozuntularinin aradan qaldiriimasi barada
togsirkar sexsler garsisinda telabler qoymaq, habele onlarin barasinds ganunamivafiq
tadbirlarin gbérilmasina dair masala galdirmag;

6.3.25. 0z vazifalerini yerine yetirmak Ucln Xidmatin bitin strukturlarindan zaruri
malumat ve sanadleri almaq;

6.3.26. miUtamadi olaraqg Soébanin rahbarliyi G¢ln cari masalaler barads operativ va
analitik malumatlar hazirlamaq;

6.3.27. muvafig saha Uzra statistik hesabatlar hazirlamaq ve muvafiq dovlst orqanina
teqdim etmak;

6.3.28. Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin hayata kecirilmasini 6z salahiyyatlari daxilinda
tamin etmak;

6.3.29. sektorun strukturunun ve faaliyyatinin takmillagdiriimasi istigametinde 06z
selahiyyaetlari daxilinda takliflar vermak;
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6.3.30. bu ©sasnams ilo sektorun salahiyystina aid edilmis masalalar tzre ddvlet, yerli
O0ziunuidarsetma organlari, htiquqgi ve fiziki sexslardan, habele Xidmatin strukturlarindan daxil
olmus maktub, sordu, eriza, sikayst (inzibati sikayetlor ve korrupsiya ile alagadar
hiqugpozmalarla bagli sikayatler istisna olmagla), taklif ve digar senadlera ganunvericilikla
muayyan edilmis middatds ve qaydada baxiimasini, arasdiriimasini, cavablandiriimasini ve
gondarilmasini (taqdim edilmasini) temin etmak;

6.3.31. Xidmatin digar strukturlarinin salahiyyatleri daxilinde muvafiq sahs ile bagl
foaliyyatini alagalendirmak;

6.3.32. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarencamlari ils, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabinetinin garar ve searancamlari ile verilmis
tapsiriglarin, tasdig edilmis dovlat programi ve tadbirler planlarinin, habels nazirliyin emr ve
gerarlari ila tasdiq edilmig tadbirlar planlarinin sektorun funksional faaliyyat istigamatlari tGzrs
icrasini tagkil etmak, icrasi ile badli hesabatlarin aidiyyati zra taqdim edilmasini teamin etmak;

6.3.33. gorulmus islerin naticaleri barade Xidmat terafinden miuayyan olunmus forma
Uzre hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda, aidiyyati Uizra $6banin rahbarliyine teqdim etmak;

6.3.34. muvafig sahada metodoloji rehbaerliyi heyata kegirmak;

6.3.35. 6z selahiyystleri daxilinde insan va vetandas huquglarinin va azadliglarinin
hayata kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

6.3.36. muvafiq saheni tenzimleyen normativ hiquqi aktlarin layihalerini hazirlamaq,
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak ve normayaratma faaliyysatinden irali gelan diger
vazifaleri hayata kegirmak;

6.3.37. ganunvericiliya uygun olaraq dovlet, kommersiya va (ve ya) vergi va bank sirrinin
va xidmati malumatlarin, habele maxfilik rejiminin gorunmasini temin etmak;

6.3.38. Sobanin rahbarliyi tersfindan sektora havals edilmis digar vazifsleri hayata
kecirmak;

6.3.39. fealiyyet istigamatlorine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin teskilati-sarancamverici sanadleri ile misayysan edilmis
diger vazifaleri yerina yetirmak.

6.4. Maliyya planlamasi ve mihasibat ucotu sektorunun hiiquglar asagidakilardir:

6.4.1. dovlet budcesinde Xidmatin saxlanmasi Ug¢ln nazerde tutulmus vasaitlerin,
habele budcadankanar vesaitlerinin Xidmatin telebatina uygun bolgusinin apariimasi ila
bagli Sébanin rahbarliyina takliflor vermak;

6.4.2. salahiyyastleri daxilinde mivafiq sahe Uzre Xidmatin strukturlarinin fealiyyatina
nazarat etmak, onlardan maliyys va aidiyyati hesabatlarin taqdim edilmasini taleb etmak;

6.4.3. muvafiq sahanin tekmillesdirilmasi U¢un takliflar vermak;

6.4.4. selahiyyetlari daxilinde muvafiq saha Uzra Xidmsatin strukturlarina, dévlet va yerli
O0zundidarsetma organlarina, fiziki ve hlquqi sexslare zaruri malumatlar (senadler) barads
sorgu vermak va onlardan bele malumatlar (senadleri) almaq Gglin Séba mudirina takliflar
vermak;

6.4.5. Xidmatin terkib qurulusu, stat vahidlerinin sayi va bdlgisina dayisikliklarin
edilmasi ile baglh, habele statdankenar ve blidcedankanar vesait hesabina ayrilan statlarin
bolgtisu ile bagh diger strukturlar tarafindan galdirilan masalalare baxmagq va rey vermak;
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6.4.6. foaaliyyat istigamatlorine uygun ray vermak, tohlillar ve Umumilasdirmalar
aparmag, analitik materiallar hazirlamaq, selahiyyatlori daxilinde muvafig sahsa Uzre
todqgigatlar aparmaq, tekliflor vermak;

6.4.7. Xidmatin qurumlarinin bas muhasiblari terafinden pesakar muhasib sertifikatinin
“‘Muhasibat ucotu haqqinda” Azearbaycan Respublikasinin Qanunu ile miuayysan edilmis
muddeatds alda edilmasini telab etmak;

6.4.8. sektorun amakdaslarinin faaliyyatinin veazife telimatlarinda gdsterilon vazife
bolglist asasinda hayata kecirilmasini tamin etmak;

6.4.9. sektorun muvafiq vezifeleri Uzre ixtisas, habele bilik ve bacariq tsleblerini
muayyan etmak;

6.4.10. fealiyyet istigamatlarine uygun beynalxalq tacriibeni éyrenmak va bu sahade
So6banin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.4.11. mivafig saha Uzre mutaxassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi t¢in
takliflor vermak;

6.4.12. mivafig saha lUzra normayaratma fealiyystindan irali galan hidquglar hayata
kecirmak;

6.4.13. fealiyyet istigamatlorine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin normativ sanadleri ile muayyan edilmis diger huquglar
heayata kegirmak.

6.5. Tachizat sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.5.1. Xidmatin bitin taminat, nagliyyat, temir-tikinti Gzra islerinin vea tesarrifat
amaliyyatlarinin hayata kecirilmasini tagkil etmak;

6.5.2. Xidmatin balansinda olan binalarin, inventarlarin, avadanliglarin, qurgularin
istismarini, saxlanmasini, temirini va gorunmasini tamin etmak;

6.5.3 tikintisi basa catdiriimis binalarin istismara gebul edilmasi G¢lin ganunamuvafiq
tadbirler gormak;

6.5.4. Xidmatin balansinda olan asas vesaitlarden teyinati Uzre istifade olunmasina
nazaret etmak;

6.5.5. mal-materiallarin anbara madaxili ve mexaricina, dbvriyys vesaitlarindan teyinati
Uzre istifade olunmasina nazarst etmak;

6.5.6. Xidmatin inzibati binasinin daxili ve bina etrafi sahalerinin vaxtl-vaxtinda
tomizlanmasi ve miuvafiq organlarla birlikde sanitar-epidemioloji tedbirlerin hayata
kecirilmasini temin etmak;

6.5.7. Xidmatin inzibati binasinda tehlikesizlik ve yangin tahliukasizliyi texnikasinin
taleblarina amal olunmasina nazarat etmak;

6.5.8. Xidmatin strukturlarinin istifadesinde olan texniki vasitalerin istismara yararl
vaziyyetda saxlanmasini taskil ve nezarat etmak;

6.5.9. Xidmsatin xidmati istifadesi dcun alinmig mallarin Xidmatin strukturlarinin
telablerine uygun olaraq bolusdurulmasini temin etmak;

6.5.10. Xidmatin inzibati binasinin kommunal ve kommunikasiya xidmatlori (elektrik
enerjisi, icmali su ve telefon rabitasi) ile fasilasiz techiz edilmasi ilo alagadar tadbirleri,habelo
bununla bagdli yerli bélmalarin islerine nazarsti hayata kecgirmak;

6.5.11. sektorun vezifelerinin hayata kegiriimasi ilo bagli emr va digar sanadlarin
layihalarini hazirlamaq, onlarin razilasdirilmasini tamin etmak;
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6.5.12. muvafiqg sahada beynalxalqg standartlara uygun modernlagsma, inkisaf va maddi-
texniki bazanin glclendirilmesi meagsadi ilo telob olunan vesaitin Dévlet investisiya
Programina daxil edilmasi U¢un mivafiqg dovlst orqanlarina géndarilmasi Uc¢un aidiyyati Uzra
malumatlar taqdim etmak;

6.5.13. Xidmatin maddi-texniki bazasinin méhkamlandirilmasi, bu sahada elmi-texniki
potensialin artiriimasi istigamatinda tedbirlarin gérilmasini temin etmak;

6.5.14. Xidmatin strukturlarinin telsbatina muvafiq olaraq idare, musassise va taskilatlarla
ganunvericiliyin talablerine uygun olaraq muvafiq mugavilslerin baglanmasi Ggun tadbirler
gormak;

6.5.15. Xidmatin maddi masul gexslarinin faaliyyatini yoxlamag, yoxlama naticesinds
askar edilmis pozuntular bareds arayiglar hazirlamagq va tekliflar vermak;

6.5.16. Sektora daxil olmus miuracistlere baxmaqg ve galdirilan masalalarin halli ile
alagadar tadbirler gérmak;

6.5.17. Xidmsatin aparatinin ve onun yerli bdlmalarinin inzibati ve diger tayinatl
binalarinin cari va asasli temiri, Xidmatin telabatina muavafiq olaraq teminat masalaleri Uzre
muvafiq idare, muassise ve tagkilatlarla ganunvericiliyin taleblarine uygun olarag mugavilsler
baglanmasi ugln tadbirler gormek, hamgcinin bu muqavilsler Uzre gertlerin, xidmat ve
ohdaliklerin icragi teskilatlar terafinden yerina yetirilmasine nazarat etmak, yerina yetirilmig
islari ve xidmsatlari gabul etmak;

6.5.18. Xidmatin aparatt ve onun vyerli bdlmalarinde dbvlet amlakinin mdvcud
vaziyyetinin ve ondan istifadenin samaraliliyinin arasdiriimasi maqsadi ile monitoringlar
kecirmak, muvafiq informasiya bazasinin formalasdiriimasini tamin etmeak, amlakin va
istifadede olan torpaq sahalarinin texniki inventarlasdiriimasini hayata kecirmak va texniki
pasport va planlarinin tartib olunmasina nazarasti hayata kecgirmak;

6.5.19. dovlst amlakinin gorunub saxlanmasi ile slagadar istifadecginin teqsirindan
amlaka deymis zarerin hamin saxs terafindan aradan galdiriimasi ile baglh tedbirlar gérmak;

6.5.20. miuvafig sahads hayata kecirilon bitiin texniki proseslarin avtomatlasdiriimasi
magsadile informasiya texnologiyalarinin tatbigina dair teklifler vermak;

6.5.21. sektorun cari ve perspektiv faaliyyatinin inkisafi Uzre strateji plan hazirlamaq ve
planin icrasinin tamin edilmasi Gcun tedbirlar gormak;

6.5.22. mivafig sahada yol verilmis ganun pozuntularinin aradan qaldiriilmasi barede
togsirkar sexsler garsisinda telabler qoymaq, habele onlarin barasinds ganunamivafiq
tadbirlarin gbérilmasina dair masala galdirmag;

6.5.23. miutamadi olaraq So6banin rahbarliyi G¢ln cari masalaler barads operativ va
analitik malumatlar hazirlamaq;

6.5.24. mivafig sahe Uzre statistik hesabatlar hazirlamaq ve miuvafiq dovlst orqanina
toqdim etmak;

6.5.25. Xidmatin inzibati bina, mebel, komputer ve digar zaruri avadanhglar ile tamin
edilmasi Ug¢un tadbirlor gormak, onlarin maddi-texniki bazasinin yaxsilasdiriimasi barads
Sobanin rahbarliyina tekliflar vermak;

6.5.26. Xidmatin aparati ve strukturlari Uzra bitlin ndv inventarin va ehtiyyat hissalarinin
telabati ile baglh mivafig malumatlar vaxtinda Sébanin rahbarliyine taqdim etmak;

6.5.27. Xidmeatin yerlosdiyi tikililarin ve diger maddi-texniki bazasinin texniki veziyyati
hagginda malumat toplamag ve onlarin temirinin magsadauydunlugu haqqginda Sdébanin
roehbarliyina takliflar vermak;
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6.5.28. Xidmatin sifarigi ile hayata kegirilon inzibati ve digar tayinath binalarin tikintisi,
movcud binalarin layihalandirma, ekspertiza, giymatlandirma ve digar aidiyyati islerini hayata
kecirmak;

6.5.29. Xidmatin rahbarliyinin kecirdiklari misaviralerin, iclaslarin va goéruslarin tagkili ve
texniki teminati ile bagl mavafiq tadbirlar gérmak;

6.5.30. miayyan olunmus gaydada Xidmatin rahbar vazifali sexslarini ve strukturlarini
naqgliyyat vasitaleri ile tamin etmak, Xidmatin balansinda olan nagliyyat vasitelarinin muvafiq
hdqugi aktlarin telablerine uygun olaraq istismarini tagkil etmak ve nazarsti hayata kegirmak;

6.5.31. neqliyyat vasitalerinin Dovlat Yol Polisi organlarinda qeydiyyatini, texniki
baxisdan kecirilmasini va aidiyyati tegkilatlarda icbari sigortasini tagkil etmak;

6.5.32. Xidmeatin aparati Uzre nagliyyat vasitalerinin yanacaq, surtglu yadlari ile tamin
etmak ve temiri ila bagli masalalerin mévcud normativ hiqugi aktlara esasen tenzimlemak;

6.5.33. Xidmatin inkisaf konsepsiyasinin hayata kecirilmasini 6z salahiyyatlari daxilinda
teamin etmak;

6.5.34. Xidmatin diger strukturlarinin muvafig sahae ile bagl fealiyyatini slagslandirmak;

6.5.35. sektorun strukturunun ve fealiyyatinin tekmillasdiriimasi istigamatinds 0z
selahiyyaetlari daxilinda takliflar vermak;

6.5.36. 0z vazifslerini yerine yetirmak Ucln Xidmsatin butin strukturlarindan zaruri
malumat va senadleri almagq;

6.5.37. bu ©sasnama ila Sektorun sealahiyystine aid edilmis masalaler Gizra dovlat, yerli
O0zundidarsetma organlari, hiquqi ve fiziki sexslarden, habela Xidmatin strukturlarindan daxil
olmus maktub, sordu, eriza, sikayet (inzibati sikaystlor ve korrupsiya ile alagadar
hiqugpozmalarla bagli sikayastler istisna olmagla), taklif ve digar senadlera ganunvericilikla
muayyan edilmis middatds ve qaydada baxiimasini, aragsdiriimasini, cavablandiriimasini ve
gondarilmasini (teqdim edilmasini) tamin etmak;

6.5.38. Azarbaycan Respublikasinin Prezidentinin farman ve sarencamlari ila, habels
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabinetinin qgarar ve searancamlari ile verilmis
tapsiriglarin, tasdig edilmis dovlat programi ve tedbirler planlarinin, habels nazirliyin emr vo
gerarlari ile tasdiq edilmis tadbirlar planlarinin sektorun funksional faaliyyat istigamatlari tGzra
icrasini taskil etmak, icrasi ile bagli hesabatlarin aidiyyaeti (zre taqdim edilmasini temin etmak;

6.5.39. gorilmus islerin naticaleri barede Xidmat terafinden muayyan olunmus forma
Uzra hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda, aidiyyati Gizre S6banin rehbarliyina taqdim etmak;

6.5.40. muvafiq sahada metodoloji rehbarliyi hayata kecgirmak;

6.5.41. 6z selahiyyatleri daxilinds insan va vetandas huquglarinin va azadliglarinin
hayata kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargisini almag;

6.5.42. muvafig sahani tenzimlayen normativ hiqugi aktlarin layihalerini hazirlamaq,
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak ve normayaratma faaliyyatinden irali galen diger
vazifaleri hayata kecirmak;

6.5.43. ganunvericiliya uygun olaraq dovlet, kommersiya va (ve ya) vergi va bank sirrinin
ve xidmati malumatlarin, habele maxfilik rejiminin gorunmasini temin etmak;

6.5.44. S0banin rahbarliyi tarefinden sektora hevale edilmis diger vezifeleri hayata
kecirmak;

6.5.45. fealiyyet istigamatlorine uygun olaraq Azerbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi, Nazirliyin va Xidmatin teskilati-sarancamverici sanadleri ile misayysan edilmis
diger vazifalori yerina yetirmak.
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6.6. Tachizat sektorunun hiiquglar agsagidakilardir:

6.6.1. nagliyyat vasitalarinin istismari ile bagl masslealar qaldirmag;

6.6.2. Xidmatin strukturlari garsisinda onlarin inzibati binalarindan texniki normativiere
uygun istifade olunmasi va ganast rejimina amal edilmasi ile bagl masale qaldirmag;

6.6.3. salahiyyatlari daxilinde muvafiq sahs Uzra Xidmatin strukturlarina , dovlst va yerli
Ozunulidarsetma organlarina, fiziki ve hlquqgi sexslera zeruri melumatlar (senadlsr,
hesabatlar) barads sorgu vermak va onlardan bele malumatlari (senadleri, hesabatlarr)
almagq dc¢un Soba mudirina takliflar vermak;

6.6.4. sektorun amakdaslarinin faaliyystinin veazife telimatlarinda gdsterilon vazife
bolglisl asasinda hayata kecirilmasinin tamin etmak;

6.6.5. sektorun muvafig vazifsleri Uzre ixtisas, habele bilik ve bacariq tsaleblarini
muayyan etmak;

6.6.6. fealiyyat istigamatlerine uygun beynalxalq tecribani éyrenmak ve bu sahads
So6banin rahbarliyine tekliflor vermak;

6.6.7. muvafiq saha Uzre mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi Ugun
toklifloar vermak;

6.6.8. faaliyyat istigamatloerine uygun olaraq Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi,
Nazirliyin ve Xidmatin normativ senadlari iloe musayysan edilmis digar huquqglari hayata
kecirmak.

*kk
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